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MAZEIKIU RAJONO SEDOS VYTAUTO MACERNIO GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Mazeikiy rajono Sedos Vytauto Macernio gimnazijos (toliau — Gimnazija) direktoriaus
pareigybe priskiriama A lygiui ir yra biudzetiniy istaigy vadovy ir jy pavaduotojy grupés, atsizvelgiant
1 biiting 18s1lavinima Sioms pareigoms eiti.

2. Pareigybés lygis — Al.

3. Pareigybes paskirtis — Organizuoti ir kontroliuoti mokyklos darba taip, kad buty uZztikrintas
jos nuostatuose numatyty uzdaviniy ir funkcijy vykdymas, telkti Gimnazijos bendruomene valstybés ir
savivaldybés $vietimo politikos jgyvendinimui, ilgalaikiy ir trumpalaikiy veiklos programy vykdymui,
siekt1 kuo efektyvesnés mokyklos veiklos.

4. Pareigybes pavaldumas — Gimnazijos direktorius tiesiogial pavaldus ir atskaitingas Mazeikiy
rajono savivaldybeés tarybai ir Mazeikiy rajono savivaldybés Merui.

11. SPECIALI-JS REIKALAVIMAI GIMNAZIJOS DIREKTORIUI

5. Gimnazijos direktorius turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesn] kaip aukStg)1 universitetin] iSsilavinimg su magistro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

5.2. turéti ne mazesng kaip vieny mety vadovavimo asmeny grupei (grupéms) patirtj;

5.3. turetl pedagogo kvalifikacijg ir ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

5.4. turéti Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2011 m. liepos 1 d. jsakymu Nr.
V-1194 patvirtinty Kvalifikaciniy reikalavimy valstybiniy ir savivaldybés Svietimo jstaigy (iSskyrus
aukStgsias mokyklas) vadovams apraSo 5 punkte nustatytas vadovavimo Svietimo jstaigai
kompetencijas;

5.5. moketi naudotis informacinémis technologijomis;

5.6. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688
(su pakeitimais ir papildymais), reikalavimus;

5.7. ne Zemesniu kaip Bl kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby
metmenyse nustatyta ir apibudintg SeSiy kalbos mokéjimo lygiy sistema) mokéti bent vieng 1§ trijy
Europos Sajungos darbo kalby (angly, pranciizy ar vokie€iy);

5.8. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojandius jstaigy valdyma ir darbo santykiy reguliavima, $vietimo sistemos sandaros ir

Svietimo veiklos pradus.

I1I. GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS FUNKCIJOS

6. Gimnazijos direktorius atlieka Sias pagrindines funkcijas:

6.1. tvirtina strategin] plang, kuriam yra pritarusios Gimnazijos taryba ir MaZeikiy rajono
savivaldybés vykdomoji institucija ar jos jgaliotas asmuo;

6.2. tvirtina metinj veiklos plang, kuriam yra pritarusi Gimnazijos taryba;

6.3. tvirtina Gimnazijos ugdymo plang, kuriam yra pritarusi Gimnazijos taryba ir Mazeikiy
rajono savivaldybeés vykdomoji institucija ar jos jgaliotas asmuo.

6.4. tvirtina Gimnazijos vidaus struktiira, Gimnazijos darbuotojy pareigybiy sarasa,
nevirSydamas Mazeikiy rajono savivaldybés tarybos nustatyto didziausio leistino pareigybiy
skaitiaus; tvirtina darbuotojy darbo uZmokestj (koeficienta) ir nustato kitas darbo apmokéjimo
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salygas;
6.5. tvirtina mokytojy 1r darbuotojy pareigybiy apraSymus, Lietuvos Respublikos darbo

kodekso 1r kity teises akty nustatyta tvarka priima | darbg ir atleidzia 18 jo Gimnazijos darbuotojus,
skatina juos, skiria jiems drausmines nuobaudas;
6.6. priima mokinius Mazeikiy rajono savivaldybes tarybos nustatyta tvarka, sudaro mokymo

sutartis teises akty nustatyta tvarka;
6.7. vadovaudamasis istatymais ir Kkitais teisés aktais, Gimnazijos darbo tvarkos taisyklése

nustato mokiniy teises, pareigas ir atsakomybg;
6.8. suderings su Gimnazijos taryba, tvirtina Gimnazijos darbo tvarkos taisykles;

6.9. sudaro mokiniams ir darbuotojams saugias ir sveikatai nekenksmingas darbo salygas visais
su mokymusi ir darbu susijusiais aspektais;

6.10. vadovauja Gimnazijos strateginio plano, metinio veiklos plano, ugdymo plano rengimui,
ju igyvendinimui, organizuoja ir koordinuoja Gimnazijos veiklg pavestoms funkcijoms atlikti,
uzdaviniams jgyvendinti, analizuoja ir vertina Gimnazijos veiklg, materialinius ir intelektinius

1Steklius;
6.11. leidzia 1sakymus kontroliuoja jy vykdyma;

6.12. sudaro teisés akty nustatytas komisijas; darbo grupes, metoding¢ grupe;

6.13. sudaro Gimnazijos vardu sutartis Gimnazijos funkcijoms atlikti;

6.14. organizuoja Glmnazuos dokumenty saugojima ir valdyma teisés akty nustatyta tvarka;

6.15. teisés akty nustatyta tvarka valdo, naudoja Gimnazijos turta, 1éSas ir jais disponuoja;
ripinasi intelektiniais, materialiniais, finansiniais, informaciniais iStekliais, uztikrina jy optimaly
valdyma 1r naudojima;

6.16. rupinasi metodinés veiklos organizavimu, darbuotojy profesiniu tobuléjimu, sudaro jiems
salygas kelti kvalifikacijgq, mokytojams ir kitiems pedagoginiams darbuotojams galimybe atestuotis ir
organizuoja jy atestacijg Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka;

6.17. inicijuoja Gimnazijos savivaldos institucijy sudaryma ir skatina jy veikla;

6.18. bendradarblauja su mokiniy tévais (globéjais, riipintojais), pagalbg mokiniui, mokytojui 1r
Gimnazijai teikianCiomis jstaigomis, teritorinémis policijos, socialiniy paslaugy, sveikatos jstaigomis,
vaiko teisiy apsaugos tarnybomis ir kitomis institucijomis, dirban¢iomis vaiko teisiy apsaugos srityje;

6.19. atstovauja Gimnazijai kitose institucijose;

6.20. uztikrina, kad buty laikomasi jstatymuy, kity teisés akty ir Gimnazijos nuostaty;

6.21. garantuoja, kad pagal Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés istatyma
teikiami ataskaity rinkiniai ir statistinés ataskaitos buty teisingi;

6.22. uztikrina racionaly ir taupy IéSy bei turto naudojima, veiksmingg Gimnazijos vidaus
kontrolés sistemos sukiirima, jos veikimg ir tobulinima;

6.23. vykdo kitas teisés aktuose ir pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

IV. GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS ATSAKOMYBE

7. Gimnazijos direktorius atsako:

7.1. Uz Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty laikymasi Gimnazijoje, uZ
demokratiny Gimnazijos @valdyma[, bendruomenés nariy informavimag, tinkamg funkciy atlikima,
nustatyty Gimnazijos tikslo ir uzdaviniy igyvendinima, Gimnazijos veiklos rezultatus; uz gerg ir
veiksmingg vaiko minimalios priezifiros priemoniy jgyvendinima;

7.2. uz pareigybés apraSyme nurodyty funkcijy tinkamg vykdyma ir pavesty uzduoc€iy atlikima

laiku;
7.3.uz netinkama funkcijy vykdyma Gimnazijos direktorius atsako jstatymy nustatyta tvarka.
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MAZEIKIU RAJONO SEDOS VYTAUTO MACERNIO GIMNAZIJOS DREKTORIAUS
pAREIGYBES APRASYMAS

| BENDROSIOS NUOSTATOS

1 Mazeikiy rajono Sedos Vytauto | oliau — Gimnazijos direktorius atviro
konkurso budu parelgoms $k'1riamas n ! 11 18 ] eidziamas teises akui nustatyta tvarka
Jo pareiginé alga priklauso nuo i§silavinimo, pe ¢ L
kategorijos 1t veiklos sudét#ngumo.

7. Organizuoti 1r KO trolivoti gimnazijos d ip, kad buty uztikrinds JOS nuostatuose
numatyty uzdaviniy 1r fun}cijq vykdymas, telkti gimnazi)os bendruomeng valstibes 1r savivaldybés
svietimo politikos 1gyven inimui, ilgalat i ' ' y wkdymui, siekti kuo
efektyvesnes gimnazi)os veiklos.

3. Gimnazijos direktorius
3 1. tureti aukstajl universl
3 7. atitikti bent viena i§ &y reikalavimu:

7 9.1. tureti pedagogo kvalifikacijg 1r ne mazesni kaip 3 mety pedagoginio jarbo staza;

192, turéti magistro laipsni, pedagogo lcvalifikacija 1r neé mazesni kaip 2 mety pedagoginio

darbo staza.

3 3, turetl Lietuvos
1194 patvirtinty Kvalifil
aukStasias mokyklas) vad
kompetencijas; ‘

3.4, turétl ne maiesniﬁ kaip vieny

3.5. moketi naudotis informacinémis technologijomis;
3.6. geral moketi lietu i atitikti Valstybines kalbos mokeéjimo

viy kalba, )os mokejimo lygis tu
kategoriju, patvirtinty I 2003 m. oruodzio 24 d. nutarimu Nr.

intg i§silavinima;

Réspublikos syietimo ir mokslo ministro 2011 m. l1epos 1 d. isakymu Nr. V-
. savivaldybes $vieimo istaigy (isskyrus

aciniy reikalavimu valstybiniy
ovams apraso punkte nustatylas vadovavimo Svietimo jstaigal

mety vadovavimo asment grupel (grupéms) patirty;

ietuvos Respublikos Vyriausybes

1688 (su pakeitimals I papildymais), reikalavimus; ; _
17, ne zemesniu ka (pagal Bendruosiuose Furopos kalby
metmenyse nustatyta 1t imo lygiy sistema) mokeéti bent viena i$ trijuy

Europos Sajungos darbc
7 8 i§manyti Lietuvos Respublikos 1statymus
j ] iy reguliavima, dvietimo sistemos sandaros ir

reglamentuo] anéius istaiguy v
svietimo veiklos pradus.

a §ias pagrindines funkcijas:

lang, kuriam yra pritarusios Gimnazijos taryba 1r Gimnazijos

4 Gimnazijos direktoriaus atliek

4 1. tvirtina strategin velklos P
savininko teises 1r par 10aS joyvendinanti in

4.2. tvirtina metineL; veiklos programa, kuriai yra pritarusios Gimnazijos taryba ir Gimnazijos

<avininko teises 1t parelgas Lgyvendinanti instituct)a:
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4.3. tvirtina Gimnaii/_Jos ugdymo plang, kuriam yra pritarusi Gimnazijos taryi.
4.4. suderings su ivaldybés administracijos direktorimi ar jo igaliotu

azeikiy rajono savl
asmeniu. tvirtina Gimnazijos vidaus struktira, Gimnazijos darbuotoju pareigybiisarasa:
4.5. nustato Gimnazijos struktliriniy pa

daliniy tikslus, uzdavinius, funcijas, direktoriaus
pavaduotojo ugdymui veiklos sr1t1s;
4.6. tvirtina mokytojy ir darbuotoju pareigy

i kity teisés akty nustatyta tvarka priima i dar
juos, skirla jiems drauser;les nuobaudas;
47. priima mokinius Mazeikiy rajono sa
sutartis teisés akty nustajfyta tvarka,
4 8. vadovaudamasis istatymal

nustato mokiniy teises, pareigas ir atsakomybg;
4.9. suderines su Gimnazijos taryba, tvirtina Gimnazijos darbo tvarkos taisyilles:

4 10. sudaro mokiniams ir darbuotojams saugias 1T sveikatai nekenksmngas darbo salygas

visais su mokymusi ir darbu susijusiais aspektais;
411. vadovauja Gimnazi)os strateginio plano, metines veiklos prognmos rengimui, Ju

jgyvendinimul, organizuoja it koordinuoja Gimnazijos veikla pavestoms funkcijoms atlikti,
uzdaviniams i_gyvendinﬁ, analizuoja ir vertina Gimnazijos veikla, materialiius 1r intelektinius

1§teklius;
4.12. leidzia 1sakymus, kontroliuoja jy vykdyma;
4 13 sudaro teisés akty nustatytas komisijas; darbo grupes, metodines grups, metoding taryba;

4.14. sudaro Gimnazijos vardu sutartis Gimnazijos funkcijoms atlikti;

4.15. organizuoja Gimnazijos dokumenty saugojima ir valdyma teises aktyrustatyta tvarka;
ir jus disponuoja;

4 16. teises akty nustatyta tvarka valdo, naudoja Gimnazijos turtg, jéSas
4.17. rupinasl ‘ntelektiniais, materialiniais, finansiniais, informaciniais iteklials, uztikrina ju

optimaly valdyma 1r naudojima;
4.18. riipinasl metodinés veiklos organizavimu, darbuotoju profesiniu tobil€jimu, sudaro jiems

salygas kelt: kvalifikacija, mokytojams ir kitiems pedagoginiams darbuotojars galimybe atestuotis
ir organizuoja ju atestacijg Lietuvos Respublikos $vietimo 11 mokslo ministro mstatyta tvarka;

4.19. inicijuoja Gimnazijos savivaldos institucijy sudaryma ir skatina ju veikla;

4 20. bendradarbiauja su mokiniy tevais (globéjais, ripintojais), pagalba nokiniul, mokytojui 1r
Gimnazijal teikiandiomis istaigomis, teritorinémis policijos, socialiniy paslaugy, sveikatos
istaigomis, vaiko teisiy apsaugos tarnybomis ir kitomis institucijomis, dirbmciomis vaiko teisiy

apsaugos Srityje;
4.1, atstovauja Gimnazijai kitose institucijose; .
4.22. dalj savo funkcijy teises akty nustatyta tvarka gali pavesti atlikti direktoriaus pavaduotojul

ugdymut; a

4.23. vykdo kitas teisés aktuose ir pareigybés aprasyme nustatytas funkcijas.

5 Gimnazijos direktorius atsako 15 Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teises akty laikymasi
Gimnazijoje, uz demokratin Gimnazijos valdyma, bendruomenes nariy informavima, tinkama
funkcijy atlikima, nustatyty Gimnazijos tikslo 1r uwrdaviniy jgyvendinimg Gimnazijos veiklos
alios prieZ1uros priemoniy jgyvendinima.

Mo proceso Organizavimo klausimais Gimnazijos

lbos specialisty, kuriy veikla susijusi su

biy apradymus, Lietuvos Respubikos darbo kodekso
ba ir atleidzia 18 )0 Gimnazijos larbuotojus, skatina

vivaldybés tarybos nustatyta tvana, sudaro mokymo

« ir kitais teises aktais, Gimnazijos darbc tvarkos taisyklese

rezultatus: uz gera ir veiksminga vaiko minim

6. Ugdymo turinio formavimo 1r ugdy
direktorius gall organizuoti mokytoju ir Svietimo paga
nagrinéjamu klausimu, pasitarimus.

V. PAREIGOS

7. Gimnaz1jos direktorius privalo:
7.1. laikytis Lietuvos Respublikos Konstitucijos, 1statymu, kity teisés akty, Gimnazijos

nuostaty, Mokytojo etikos normy ir principy;
75 atlikti savininko teises ir pareigas joyvendinancios institucijos priskirtas funkcijas,

itvirtintas Gimnazijos nuostatuose ir pareigybés aprasyme;
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7.3. sudarvti darbuotojams saugias ir sveikatal ne

susijusiais aspektais:

7 4. Gimnazijos darbuoto
aristoje, psichologiskal. dvasiskal 1r
i+ tinkamai apripintoje darbo vietole:

7.5, rlpintis patiketo turto apsauga. tinkamu ]

¢ Gimnazijos direktorius turl 3ias 1e1ses:

L]
[

@ 1 turéti tinkamas, saugias 1

ir kitas garantijas:
8 2. atsisakyti vykdyt
8.3, nustatyta tvarka |
8 4. gauti visa darbul
8.5, teikt: siulymus

susijusius klausimus;

¢ 6. Gimnazijos vardu sudaryts

organizacijomis.

0 Direktorius atsako
pavesty uzduociy at

10. UZ netinkamg par

Direktorius tiesic

11. ]

savivaldybés instituci)

likima laiku.

~

J
kenlksmingas darbo salygas visals su darbu

i salygas dirbti savitarpio pagarba

jams. mokiniams ir vaikams sudary
igienos reikalavimus atitinkancioje

fizigkai saugioje aplinkoje. h

o naudojimu.

V1. TEISES

cveikas darbo ir poilsio salygas, te1ses alctais nustatvtas soclalines

| pavedimus, jel Ji€ priestarauja teises alitams:
elti kvalifikacija. atestuotis:

reikalingg informacija.
oms. atstovauti Gimnazijal svarstant su jos veikla

ndradarbiavimo ir kitas sutartis su institucijomis 1r

VIL ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

uZ pareigybes aprasyme nurodyty funkeijy 1r pareigy tinkama vykdyma 11

eigy vykdyma direktorius at
gial pavaldus 1r atskaitingas




